IK Ymer Friidrott

Funktionarsinformation - Sekretariat

Dokument som ska in och ut fran sekretariatet:

e Startlistor - satts upp vid avprickningen.
e  Avprickningslistor for I6pgrenar
Avprickningslistor anvands ofta bara i [6pgrenarna, men ibland i alla grenar. Nar man ser vilka tavlande som verkligen ar pa plats kan man justera
antalet heat mm och pa sa satt ocksa fa reda pa ratt forutsattningar.
O Satts upp i god tid
0 Hamtas in — ca en timma fore start
Pricka i dem som deltar i databasen och genomfor lottning och seedning. Vanta giarna fem minuter extra med att ta ner avprickningslistorna
sa inte personer som ar pa gransen ska behdva missa avprickningen.
e Protokoll
Nar seedning och lottning ar gjord ska protokoll skrivas ut och distribueras. Ibland delas listorna ut, ibland hamtas de i sekretariatet (se till sa att
grenledare/starters med fler vet hur det gar till pa er tavling). Maste vara utdelade fére upprop, se aktuellt PM for tider.
0 Lépprotokoll - minst fyra ex dar man nastan alltid ger protokoll till:
= Starter/startupprop

= Eltid
=  Speaker
= Malchef

0 Teknikgrensprotokoll ska till
= Grenen (tva ex om det géller langd och tresteg dar dven vindprotokoll behovs)
= Speaker (om denne foljer grenen)
e Resultatlistor
0 Nar grenarna ar avslutade lamnas ifyllda protokoll till sekretariatet. Resultaten matas in i databasen och skrivs ut.
Hall koll pa originalprotokollet!
O Resultatlistor skrivs ut och satts upp pa resultattavlan snarast.
Ett ex delas ut till speaker for prisutdelning.
e Samlaihop originalprotokollen
Om ni inte redan direkt satt in originalprotokollen i parm eller i en mapp sa maste dessa nu samlas upp. Sortera dem gérna i grenordning, det
underlattar bade att hitta ratt protokoll i efterhand men ocksa kontrollerandet att alla finns pa plats.

Innehallet hamtat fran En liten hjalp for sekretariat, Svensk friidrott 2011



	Dokument som ska in och ut från sekretariatet:

